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PARAMETRAGE SUR MICROSOFT OUTLOOK 
 
Pour paramétrer l’adresse mail que vous avez créée sur votre nom de domaine, ouvrez Outlook : 
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Cliquez sur « suivant ». 
Sélectionnez « messagerie internet » et cliquez sur « suivant ». 
 
 

Laissez cocher Microsoft 
POP3. Puis cliquez sur 
suivant. 
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1. Renseignez votre Nom et Prénom. 
2. Votre adresse email que vous souhaitez paramétrer 
3. Sélectionnez POP3  
4. Serveur de courrier entrant : pop.votrenomdedomaine (ex : pop.viaduc.fr)  
5. Renseignez à nouveau votre adresse email que vous souhaitez paramétrer 
6. Votre mot de passe choisit lors de la création de votre adresse email 

 
 
Puis cliquez sur « paramètres supplémentaires » si vous avez un PC portable  sinon cliquez « suivant » 
puis « terminer » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si vous possédez un PC fixe : 
-smtp.votrefournisseurd’accèsinternet ( 
ex :smtp.orange.fr) 
Si vous utilisez un PC portable : 
-smtp.votrenomdedomaine (ex :smtp.viaduc.fr) 
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Cliquez sur l’onglet « serveur sortant ». 
 
 
in 
 
 
 
 
 
 
 Ex :info@viaduc.fr  
                                                              Mot de passe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cochez les  cases  et renseignez à nouveau : 
Nom d’utilisateur : votre adresse email  que vous souhaitez paramétrer  et le mot de passe 
Cliquez ensuite sur l’onglet « options avancées ».  
 

mailto:info@viaduc.fr
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Si vous souhaitez conserver une copie des messages  
sur notre serveur cochez ses 2 cases et définissez la durée. 
 
 
 
Cliquez sur « ok ». 
Puis sur « suivant » et « terminer ». 
 
Votre adresse est maintenant configurée. Vous pouvez envoyer et recevoir vos emails. 

Si vous utilisez un pc fixe et 
que vous avez renseigné le 
smtp de votre fournisseur 
d’accès à Internet (ex : 
 smtp.orange.fr) port 25. 

Si vous utilisez un pc portable 
et que vous avez renseigné le 
smtp de votre nom de 
domaine (ex :  smtp.viaduc.fr) 
port  587. 


