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PARAMETRAGE SUR MICROSOFT OUTLOOK

Pour paramétrer I'adresse mail que vous avez créée sur votre nom de domaine, ouvrez Outlook :

i) outlook Aujourd'hui - Microsoft Qutlook utilisation non commerciale

Efithier Edition  Affichage  Atteindre | Outils hA_cliuns QOutlook Connector I

! 54 MNouyveau - Rech, carnets ad Envoyer/recevoir 4 outlook; aujourd'hui -
aNoweny - | | ) Q B
. Recherche instantange LB .

Courrier <« ourd hui

S — = [l Carnet d'adresses... Ctrl=Maj=E

Dossiers Courrier s Mettoyer la boite aux lettres..,

;OjTous les éléments Courrier - & Vider le dossier « Eléments supprimés »

= @ Dossiers personnels Formulaires 4

E Boite de réception

@ Boite d'envoi

@ Erouillons Paramgtres du compte...

Ea Courrier indésirable

[ Eléments envayés
# {3 Eléments supprimés Personnaliser...

Flux R55 Options...
H Dossiers de recherche

H ﬁ Dossiers d'archivage

Macro 3

Centre de gestion de |a confidentialité...

Pour créer le compte de
messagerie, cliquez sur
"outils" puis "parametres

du comptes"

Parametres du compte

Comptes de messagerie
Wous pouvez ajouter ou supprimer un compke, VYous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,
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Cliquez sur "nouveau"
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r

suivant.

@

icrosoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP

Etablit la connexion & un compte de messagerie sur le fournisseur de services
Internet ou le serveur Microsoft Exchange de votre organisation.

) Autre
Etablit la connexion & un type de serveur d-dessous.

Fax Mail Transport
Service Qutlook Mobile (messagerie texte)

Ajouter un nouveau compte de messagerie . Laissez cocher Microsoft
Choisir un service de messagerie POP3. Puis cliquez sur

|<:Précédent |I Suivant = ] [ Annuler ]

Ajouter un nouveau compte de messagerie

Configuration de compte automatique

Cliquez sur Suivant pour contacter wotre serveur de messagerie et configurer les paramétres du compte du

fournisseur d'accés Internet ou Microsoft Exchange.

Nom : || |

Exemple : Barbara Sankovic

Adresse de messagerie : | |

Exemple : barbara@contoso, com

Mot de passe : | |

Confirmer le mot de passe : | |

Tapez le mok de passe gue vous a remis vobre Fournisseur d'accés Internet,

Cochez la case

[ Jconfigurer manuellement les paramétres du serveur ou les bypes de serveurs supplémentaires

< Précédent

Cliquez sur « suivant ».
Sélectionnez « messagerie internet » et cliquez sur « suivant ».
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Ajouter un nouveau compte de messagerie - LA

-

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour gue votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur l'utilisateur

Votre nom : | 1

Adresse de messagerie : | 2

Informations sur le serveur

Type de compte : |p0p3 3
Serveur de courrier entrant : | 4

Serveur de courrier sortant (SMTP) : |

Informations de connexion

Mom d'utilisateur : | ]

Mot de passe : | o

Mémorizer le mot de passe

Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors

de |a connexion | Paramétres supplémentaires. .. |

<précédent | suvant> | | Annuler |

Renseignez votre Nom et Prénom.

Votre adresse email que vous souhaitez paramétrer

Sélectionnez POP3

Serveur de courrier entrant : pop.votrenomdedomaine (ex : pop.viaduc.fr)
Renseignez a nouveau votre adresse email que vous souhaitez paramétrer
. Votre mot de passe choisit lors de la création de votre adresse email

oOuhs, WNER

Puis cliquez sur « parametres supplémentaires » si vous avez un PC portable sinon cliquez « suivant »
puis « terminer »
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Cliquez sur I'onglet « serveur sortant ».

i
arameires de message Brne
| Général { Serveur sortant | donnexion { Options avancées
A S ROUEENS 1
e

[[]Mon serveur sorkant (SMTP) requiert une authentification

rametres que mon serveur de courrier entrant

Utiliser les mémes pa

- '

Se connecter a |'aids

Ex :info@viaduc.fr

Mot de passe

Mémoriser le mot de passe

Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

e O

onnecker au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier

Cochez les cases et renseignez a nouveau :

Nom d’utilisateur : votre adresse email que vous souhaitez paramétrer et le mot de passe

Cliquez ensuite sur I'onglet « options avancées ».
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laramétres de n'Esagen'E Internet E

| Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |

Muméros des ports du serveur

Serveur entrant (POP3) @ | pBl | Par défaut
Ce serveur nécessite une cannexion chiffré

Serveur sortant (SMTP): 25

Utilizer le type de connexion chiffrée

Délais du serveur
Court 4 Long 1 minute

Remise

Laisser un exemplaire des messages sur le serveur

A | Supprimer du serveur aprés | 1p Iil jours

|\ Supprimer du serveur aprés avoir &t& supprimé du dossier Eléments supprimés

| ok || Annuler

i vous souhaitez conserver une copie des messages
sur notre serveur cochez ses 2 cases et définissez la durée.

Cliquez sur « ok ».
Puis sur « suivant » et « terminer ».

Votre adresse est maintenant configurée. Vous pouvez envoyer et recevoir vos emails.
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